附件1：

工程造价咨询企业准备资料清单


1、工程造价咨询企业营业执照副本、工程造价咨询企业资质证书副本；


2、工程造价专职专业人员资格证书、继续教育证书、职称证书；


3、公司章程；


4、2013年10月1日以后工商部门出具的股东出资情况证明；


5、房屋租赁合同或自有房屋房产证；


6、企业制订的内部各项管理制度（装订成册）；


7、评价期内企业为工程造价专职专业人员缴纳的养老保险发票、人员名单和2012年度个人养老保险账户清单；


8、评价期内企业签订的人事代理合同、人员名单和缴费发票；


9、工程造价专职专业人员劳动合同；


10、评价期内企业咨询项目登记台帐和咨询合同，如在非企业工商注册所在地执业，需提供工程所在地工程造价管理机构出具的执业备案证明；


11、评价期内企业缴纳的营业税、增值税发票和开具的工程造价咨询收入发票；


12、在评价期内完成的五个工程造价咨询项目成果文件；


13、在省、市级杂志上发表的论文；


14、评价期内所有获奖的奖状、文件等；


15、参加各级造价管理机构组织的学习、交流、例会等活动的书面资料。


注：上述材料未作注明的均需提供原件、复印件

