附件3
“三类人员”考核报考取证程序指南

	项目程序
	操作内容
	要求和注意事项

	一、报名前

申报材料

资格预审
	1、施工企业对需申报人先填写三类人员安全生产考核申请表（附件1）、明细表（附件2）。

2、准备相应的证件原件及复印件：

企业主要负责人（A类）申报证件：

①、身份证；

②、专业技术职称证件。

③、企业法人带营业执照，其他带聘任证明

项目负责人（B类）申报证件：

同上A类① ②；

建造师注册证；

专职安全生产管理人员（C类）申报证件：①、同上A类① ②；

②、中专(含)以上建筑类学历证书或其它相关专业证书及本岗工作能力证明（两年工作业绩）。

3、经预审合格后填写报名信息卡。
	1、打开天津建设网（www.tjcac.gov.cn）、查询有关文件通知，并按三类人员报考取证程序指南（下载）并填写附件1、附件2表。

2、申报资料中填写的姓名、身份证号必须与身份证一致。

3、所有证件的复印件均要加盖企业公章确认。

4、每人申报材料用A4纸打印，整理成册。

5、每人准备三张近期1寸免冠彩色照片（申请表、信息卡、证书各用一张）。照片要求：须为一寸彩照，近期免冠，三张为同版本，不得使用老旧或从其它废弃证件上揭取下来的照片，扫描、返拍或带有钢印痕迹的照片不得使用。

注：报名地点：天津市建筑业协会

河东区大直沽中路7号    

咨询电话： 2352.9060
受理时间：上午9点—11点30分

              下午13点30分—16点30分

	二、报名
	1、交申报材料（附件1、附件2）。

2、交相应的证件（复印件）：

3、交报名信息卡和一张本人近期1寸彩照（准考证用）。
	1、上交的申请材料用统一档案袋装好，并在封面写清单位全称（与公章相符）。

2、报名时只对建筑施工单位，不对个人。

	三、领准

考证
	1、报名审查登记合格后，先领取准考证凭证。

2、按凭证规定再领取准考证。
	1、注意按凭证上的规定时间内领取准考证，并认真核对相关项是否正确；

2、保存好准考证，取证以准考证为依据。

	四、网上 

    查询
	1、天津建设网上公示。

2、按准考证号查询是否合格。
	成绩合格的，请注意取证时间。

	五、取证
	1、成绩合格经审核后制作证书；

2、按通知时间取证；

3、每人备1寸免冠彩色照片一张。
	1、取证时按单位携带准考证原件集体取证，不接待个人。

2、取证到市建筑业协会，然后到市行政许可96号窗口加盖钢印。


