附件1

关于下达广东省标准《************》编制任务的通知

****单位：

现将广东省标准《************》编制任务下达给你们，有关事项通知如下：

本《规范/标准》的编制，应认真总结近年来我省在****方面的经验，并吸收国内外相关领域的成果，根据国家现行技术政策，充分考虑我省特点，对相关标准问题作出规定。

本《规范/标准》送审稿完成时间为**，标准编写应符合住房城乡建设部《工程建设标准编写规定》要求，编制过程中涉及的专利应及时进行披露。请你们严格按照要求开展工作，按期完成编制任务。

本《规范/标准》主编单位和参编单位名单见附件，如需调整，请按程序报我厅批准。

四、本《规范/标准》编制工作的进展情况及遇到的问题，请迳报我厅科技信息处。

附件：编制单位名单

广东省住房和城乡建设厅

                       年 月  日

公开方式：依申请公开

附件2

广东省地方标准《************》编制工作大纲

（    年    月    日）

一、标准编制的依据、背景、意义；
二、起草单位组成情况（起草单位应具有广泛的行业代表性、地域代表性，并能保证相关工作费用），编制组成员名单（编制组成员应具有较强的专业背景，并能保证编制工作时间）；
三、标准编制的工作基础；
四、主要章节内容；
五、需要调查研究的主要问题，必要的测试验证项目；
六、编制组成员工作分工；
七、工作进度计划（要按本工作流程的要求，细化到各具体阶段和环节，明确征求意见稿的完成时间）；
八、标准涉及专利情况；

九、其他需要安排的工作。
附件3

关于召开广东省标准《************》编制组成立暨第一次工作会议的通知

各起草单位：

根据【标准编制、修订计划批复文件】（粤建科函〔20**〕***号）的要求，广东省标准《***********》已列入编制计划。经前期充分筹备并报广东省住房和城乡建设厅批准，定于20**年*月*日在**召开编制组成立暨第一次工作会议。现将有关事项通知如下：

一、会议时间

*月*日（周*）*****开始，会期*天。

二、会议地点

**********（地址：********，电话****）

三、会议内容

（一）省住房城乡建设厅负责同志宣读编制组单位和编制组成员名单，对编制工作提出指导性要求；

（二）主编单位领导致辞，汇报编制思路、编制背景及编制工作准备情况；

（三）编制单位讨论确定编制工作大纲等。

四、联系人 ***

电话：***-*******

传真：***-*******

E-mail：****@*****

五、其他事项

请参会代表于*月*日前将参会回执反馈给联系人。

附件：1.参会回执

      2.会议议程
                            *****（第一主编单位盖章）

                                   20**年*月*日
抄报：广东省住房和城乡建设厅

参会回执

	单位
	

	姓名
	职务/职称
	联系电话

	
	
	

	
	
	


会议议程

	时间
	会 议 内 容
	主持人

	9：00～9：15
	1.宣布编制组成员名单 

2.对编制工作提出指导性要求
	省住房城乡建设厅有关负责同志

	9：15～9：25
	介绍编制背景、编制思路及编制工作准备情况。
	主编单位

	9：25～11：30
	讨论编制工作大纲，包括以下内容：

1）章节结构和主要内容
2）重点和难点

3）编制组人员分工

4）编制工作进度计划
	主编单位

	11：30～12:00
	通过会议纪要

会议结束
	主编单位


注：本议程时间供参考，实际时间视具体情况而定。
附件4     
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附件5

广东省标准《************》编制组成立暨第一次工作会议纪要

**年**月**日，广东省住房和城乡建设厅在****（会议地点）主持召开广东省标准《************》编制组成立暨第一次工作会议。广东省住房和城乡建设厅**（参会领导）、**（主编单位领导）和编制组各单位代表共**人参加了会议。

广东省住房和城乡建设厅**（参会领导）宣读了主编单位、参编单位成员名单，宣布编制组成立，并对标准的编制内容、范围、深度等方面提出指导性要求（可罗列领导提出的具体要求）。**（主编单位领导）对标准编制背景、编制思路和编制工作准备情况进行了说明（可简述主编单位领导汇报的主要内容），与会代表就编制工作大纲的内容、深度、编制分工、进度计划安排等进行了广泛深入的讨论。

会议确定了标准的章节结构和主要内容，通过了编制工作分工和进度计划安排。会议要求编制组各单位要严格按照住房城乡建设部《工程建设标准编写规定》要求进行编写，确保按进度计划要求完成编制任务。

附件：1.广东省标准《************》编制工作分工和进度

计划安排

编制组成员名单

会议签到表

   广东省标准《************》编制组（主编单位代章）

                         **年**月**日

附件6

关于征求广东省标准《************》（初稿）意见的函

各有关单位、专家（也可列出具体单位和专家）：

经省住房城乡建设厅批准立项，由我单位主编的广东省标准《************》已形成初稿，现征求你们意见。请研究提出意见，于XX月XX日前反馈我单位。

附件：1.广东省标准《************》初稿及条文说明

      2.广东省标准《************》（初稿）意见表

 *****（第一主编单位盖章）

                                   20**年*月*日

（联系人：*****，联系电话：*****）

广东省标准《************》（初稿）意见表
	提意见单位和（或）专家
	单位名称
	

	
	通讯地址
	
	邮编
	

	
	联系人
	
	手机
	

	
	电话
	
	E－mail
	

	条文编号
	修改意见和建议及其理由/资料

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


（纸面不敷，可另增页）
附件7

广东省标准《************》定向征求专家意见采纳情况表

	序号
	对应条款
	具体修改意见、建议及理由
	提意见单位（专家）
	采纳情况及理由

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：表格可视需要调整为横向，纸面不敷，可另增页。

附件8

关于申请公开征求广东省标准《************》

（征求意见稿）意见的请示

广东省住房和城乡建设厅：

根据【标准编制、修订计划批复文件】（粤建科函〔20**〕***号），由*****（填主编单位名称）会同相关单位开展广东省标准《************》的编制工作。该标准初稿已定向征求了有关单位和专家意见，并按有关意见建议修改完善，形成征求意见稿，现向贵厅申请公开征求意见。

附件：1.广东省标准《************》征求意见稿及条

文说明

      2.广东省标准《************》定向征求专家意

见采纳情况表

 *****（第一主编单位盖章）

                                   20**年*月*日
（联系人：*****，联系电话：*****）

附件9

广东省标准《************》公开征求意见采纳情况表

	序号
	对应条款
	具体修改意见、建议及理由
	提意见单位（专家）
	采纳情况及理由

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：表格可视需要调整为横向，纸面不敷，可另增页。

附件10

关于申请召开广东省标准《**********》（送审稿）审查会的请示

广东省住房和城乡建设厅：

根据【标准编制、修订计划批复文件】（粤建科函〔20**〕***号），由*****（填主编单位名称）会同相关单位开展广东省标准《**********》的编制工作。该标准已公开征求各有关单位意见并根据意见修改完善，形成送审稿，现向贵厅申请召开审查会。

附件：1.广东省标准《**********》送审稿及条文说明

      2.送审报告

          3.公开征求意见采纳情况表

4.其他有关材料

 *****（第一主编单位盖章）

                                   20**年*月*日
（联系人：*****，联系电话：*****）

附件11

广东省标准《**********》送审报告

    一、编制标准任务的来源；
二、编制标准过程中所做的主要工作（包括开展的专题论证、主要调查、研究、试验、测试验证成果，征求意见及处理情况简介等）；
三、标准中重点内容确定的依据及其成熟程度；
四、与国内相关标准水平的对比；
五、标准实施后的经济效益和社会效益以及对标准的初步总评价；
六、标准中尚存在主要问题和今后需要进行的主要工作；
七、涉及专利情况；

八、其他需要报告的内容。
附件12

（一）标准涉及必要专利信息披露表

	标准信息

	标准计划编号
	
	标准名称
	

	专利披露者信息

	单位名称
	联系人
联系电话
	单位地址
	单位电话
传真及邮箱

	
	
	
	

	
	
	
	

	标准中涉及的必要专利信息

	序号
	专利申请号/专利号
	专利名称
	专利申请人/专利权人
	涉及专利的标准条款（章、条编号）
	是否同意作出实施许可声明

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	专利披露者（签字/盖章）
                                             年    月    日

	说明：提交标准制定和修订的专利信息披露者必须为申请主体单位；标准制定和修订信息公示期间的专利信息披露者可以为任何组织或个人。


（二）标准涉及必要专利实施许可声明表

	标准信息

	标准计划号
	
	标准名称
	

	专利权人/专利申请人信息

	专利权人/专利申请人的姓名或单位名称
	

	联系人姓名
	
	手机
	

	联系地址
	

	电子邮箱
	

	必要专利实施许可声明

	当且仅当下表中的本专利人或专利申请人专利中的权利要求成为最终发布的广东省工程建设地方标准的必要权利要求时，专利权人或专利申请人作出如下实施许可声明：
专利权人或专利申请人同意在公平、合理、无歧视基础上，免费许可任何组织或者个人在实施该广东省地方标准时实施专利；
注：专利权人或专利申请人可以在互惠或防御性终止条件下作出上述声明

专利权人或专利申请人同意在公平、合理、无歧视基础上，收费许可任何组织或者个人在实施该国家标准时实施专利；
注：专利权人/专利申请人可以在互惠或防御性终止条件下作出上述声明。
专利权人或专利申请人不同意按照以上两种方式进行专利实施许可。

	序号
	专利号/

专利申请号
	专利名称
	必要权利要求
	实施许可声明方式[a)、b)或c)]

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	                       专利权人/专利申请人（签字/盖章）：
年    月    日


附件13

审 查 会 议 程

会议时间：201X年 XX月XX日(星期XX)      会议主持：广东省住房和城乡建设厅

	时 间
	会 议 内 容
	主 持

	9:00～9:20
	①主持人介绍与会领导、专家和有关方面代表
②主编单位汇报标准编制的总体情况
③组成专家审查组
	广东省住房和城乡建设厅

	9:20～12:00
	①编制组简要介绍标准的编制工作概况、编制原则、确定内容的论据、技术经济分析和征求意见等

②专家逐条审查
	审查组

	12:00～14:00
	午  餐

	14:00～16:30
	①专家逐条审查

②专家讨论并形成审查意见
	审查组

	16:30～17:00
	①主持人作总结讲话。
会议结束。
	广东省住房和城乡建设厅

	17:00～19:30
	晚  餐
	


注：本议程时间供参考，实际审查时间视具体情况而定，如标准内容较多，也可安排两天举行。
附件14
广东省建设标准审查意见书

粤建标审字〔    〕  号

标 准 名 称：
主 编 单 位：
审 查 形 式： 会议审查           

组织审查单位：广东省住房和城乡建设厅（盖章）

审 查 日 期：      年  月   日
审查批准日期：       年  月   日
广东省住房和城乡建设厅

二○一七年制

基  本  信  息

	标 准 名 称
	

	标 准 级 别
	
	标准类别
	工程标准□/产品标准□

	制订或修订
	制订□/修订□
	被修订标准号
	

	行    业
	
	专   业
	

	强制性条文
	有□          无□

	主编单位
	

	主编人姓名
	
	年  龄
	
	学   历
	

	职      称
	
	职  务
	
	外语水平
	

	联 系 电 话
	
	手  机
	
	传   真
	

	参编单位


	


	审  查  意  见

	**年**月**日，广东省住房和城乡建设厅在广州市组织并主持召开了由**单位主编、**单位等单位参编的广东省标准《*********》（送审稿）[以下简称《标准》（送审稿）]审查会。会议组成了以***为组长，***为副组长的审查专家组（名单附后）。与会专家听取了编制组的编制工作报告，对标准进行了逐条审查，经充分讨论，形成审查意见如下：
一、所提交的《标准》（送审稿）审查文件内容完整、齐全，符合标准审查的要求。

二、标准编制过程评价。如：《标准》（送审稿）在编制过程中通过广泛调研，借鉴了国内外相关标准和工程实践经验，本标准/规范的编制对***具有指导意义/为***提供了依据…。
三、标准技术内容评价。如：《标准》（送审稿）技术内容科学合理、可操作性强，与现行相关标准相协调，达到国际先进水平/国际水平/国内先进水平。
*********（其他评价意见）
四、主要修改意见和建议：

1. ******（罗列主要修改意见）
2. ******（罗列主要修改意见）
审查组一致同意/不同意通过《标准》（送审稿）的审查。

建议按审查会提出的修改意见（见附件），对送审稿进行修改完善后，形成报批稿，并按规定程序上报广东省住房和城乡建设厅审批。
审查组组长：               
副组长：               

日期：     年    月    日


	组织（主持） 审 查 单 位 意 见

	主管领导签字：               （盖章）

                                            年     月     日



审  查  组  专  家  名  单

	序号
	审查组职务
	姓  名
	工 作 单 位
	所学专业
	现从事专业
	职称职务
	签  名

	1
	组长
	
	
	
	
	
	

	2
	副组长
	
	
	
	
	
	

	3
	组员
	
	
	
	
	
	

	4
	组员
	
	
	
	
	
	

	5
	组员
	
	
	
	
	
	

	6
	组员
	
	
	
	
	
	

	7
	组员
	
	
	
	
	
	

	8
	组员
	
	
	
	
	
	

	9
	组员
	
	
	
	
	
	

	10
	组员
	
	
	
	
	
	

	11
	组员
	
	
	
	
	
	

	12
	组员
	
	
	
	
	
	

	13
	组员
	
	
	
	
	
	

	14
	组员
	
	
	
	
	
	

	15
	组员
	
	
	
	
	
	


主  要  完  成  人  员  名  单

	序号
	姓  名
	性别
	出生年月
	技术职称
	文化程度（学位）
	工 作 单 位
	签名

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	


审   查  意  见  附  件
	审查组组长：               
副组长：               
                                 日期：     年    月    日


附件15

广东省标准《**********》（送审稿）

审查会会议纪要

**年*月*日，广东省住房和城乡建设厅在****（会议地点）主持召开广东省标准《************》（送审稿）审查会。省住房城乡建设厅**领导、有关单位的专家以及编制组全体成员参加了本次会议（见附件1）。会议组成了以***为组长，***为副组长的审查专家组（见附件2）。审查专家组听取了编制组对标准编制过程和内容的介绍，对标准内容进行逐条审查，形成审查意见如下：

一、标准编制过程评价。如：《***********》在编制过程中通过广泛调研，借鉴了国内外相关标准和工程实践经验，本标准/规范的编制对***具有指导意义/为***提供了依据…。《***********》符合工程建设标准编写规定的要求，送审资料齐全。

二、标准技术内容评价。如：《***********》技术内容科学合理、可操作性强，与现行相关标准相协调，达到国际先进水平/国际水平/国内先进水平/国内领先水平。

三、主要修改意见和建议：

1. ******

2. ******

其他审查意见详见审查意见书（见附件3）。

审查专家组一致同意/不同意标准通过审查。

附件：1.会议签到表
      2.审查专家组名单

      3.审查意见书
      广东省标准《************》编制组（主编单位代章）

                                    **年**月**
抄报：广东省住房和城乡建设厅

附件16

关于报送广东省标准《************》报批材料的函

广东省住房和城乡建设厅：

根据【标准编制、修订计划批复文件】（粤建科函〔20**〕***号）的要求，由我单位主编的广东省标准《***********》已通过贵厅组织的专家委员会审查，并根据审查意见修改完善形成报批稿，现将报批材料报送贵厅，请予批准。

附件：1.广东省标准《***********》报批稿

      2.其他报批材料

                              ***（第一起草单位盖章）

                                   20**年*月*日

附件17

广东省标准《***********》有关信息一览表

	适用范围
	

	英文名称
	

	主编

单位
	名   称
	

	
	通讯地址
	（若有几个主编单位，只填第一主编单位的

通讯地址，包括邮编）

	主编

人员
	姓  名
	

	
	电  话
	（包括固定电话和手机号码）

	
	传  真
	

	
	电子邮箱
	


附件18

广东省标准《***********》强制性条文及说明

	序号
	条文号
	条文内容
	条文说明

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	


附件19

关于申请调整广东省标准《***********》

编制单位的函

广东省住房和城乡建设厅：

根据【标准编制、修订计划批复文件】（粤建科函〔20**〕***号），由我单位会同***（写第二主编或任意一个参编单位）等单位组织开展广东省标准《***********》编制。现因***原因，拟增加***单位为本标准参编单位，由其负责本标准***部分内容的编写（拟不再将***单位列为编制组成员），调整后的编制组名单如下。

恳请批准。

                      ***单位（第一起草单位盖章）

20**年***月***日

附件20

关于申请变更广东省标准《***********》

名称的函

广东省住房和城乡建设厅：

根据【标准编制、修订计划批复文件】（粤建科函〔20**〕***号），由我单位会同***（写第二主编或任意一个参编单位）等单位组织开展广东省标准《***********》编制。现因***原因，申请变更广东省标准《***********》名称为***********。

恳请批准。

                      ***单位（第一起草单位盖章）

20**年***月***日

附件21

关于申请调整广东省标准《***********》适用范围和主要技术内容的函
广东省住房和城乡建设厅：

根据【标准编制、修订计划批复文件】（粤建科函〔20**〕***号），由我单位会同***（写第二主编或任意一个参编单位）等单位组织开展广东省标准《***********》编制。现因***原因，申请调整广东省标准《***********》的适用范围和主要技术内容，具体如下：

***********。

恳请批准。

                      ***单位（第一起草单位盖章）

20**年***月***日



