南京市办理工程造价咨询企业跨地区单项业务
备案办事指南

一、办理方式：实行网上办理服务
二、咨询电话：52851823、52851820、52851800 
三、办理依据：
1.《工程造价咨询企业管理办法》（建设部令第149号）
2.《江苏省建设工程造价管理办法》（省政府令第66号）
3.《省住房和城乡建设厅关于公布“放管服”改革涉及的规范性文件清理工作的第一批修订后的规范性文件的公告》（省住建厅公告〔2017〕第38号）
4.《关于印发〈江苏省〈工程造价咨询企业管理办法〉实施细则〉的通知》（苏建价〔2006〕433号）（2017版）
5.《关于贯彻落实〈省住房和城乡建设厅关于简化工程造价咨询企业设立分支机构备案程序等事项的通知〉的通知》（苏建价站[2013]10号）
四、受理范围：

非我市工程造价咨询企业在我市承接建设工程造价咨询业务的，应当自委托咨询合同签订之日起30日内办理备案。

五、办理程序：

（一）申请江苏省咨询企业管理系统密码
1.申请人登录“南京市工程造价信息网”（www.njszj.cn），点击“咨询市场监管”模块中的“南京市咨询企业监管系统” （用户名：“咨询单位”，密码：“123456”）（以下简称“市系统”），进入左侧“公务联系单”，选择申请事项，填写相关信息后提交申请（联系人及手机号码必填），打印《南京市工程造价咨询企业办理事项申请表》（申请事项选择：首次单项业务备案），加盖公章后扫描成电子文档。
2.申请人将以下申请材料打包后发送至市造价管理处的公共邮箱里（ njszjzz@163.com）。

（1）《南京市工程造价咨询企业办理事项申请表》加盖公章的扫描件；
（2）企业的营业执照、组织机构代码证（若已三证合一，则不需要提供组织机构代码证）扫描件；

（3）企业的工程造价咨询资质证书扫描件。

3.市造价管理处市场管理科核验通过后，将企业信息输入“江苏工程造价信息网”（www.jszj.com.cn）的“咨询企业管理系统”（以下简称省系统）“单位库维护”，并电话通知省站开通企业登录系统申请密码权限，同时将省站新开通的密码告知该企业联系人。

（注：若已在我省其它市备案时取得过系统密码的企业，无需再申请）
（二）单项业务备案的程序

1.企业通过密码登录省系统填报企业信息，在“单项业务备案”模块填报“承接咨询项目概况”和“从事本咨询项目专职人员”，然后在网上将备案信息提交到市造价管理处。
2.企业将以下单项业务备案所需材料的扫描件打包发送至市造价管理处的公共邮箱里（ njszjzz@163.com）。

（1）企业与委托方签订的该项目的工程造价咨询业务合同扫描件；

（2）该项目的在我市执业的造价工程师的注册证书扫描件。

3.市造价管理处市场管理科受理人对网上企业和备案项目信息进行审核，符合要求即网上审结。

4.申请人可在省系统查看备案结果。

六、办理时限

1.对符合办理申请江苏省咨询企业管理系统密码要求的，在7个工作日内办结。
2.对符合办理单项业务备案要求的，在3个工作日内办结。
